12.3.2020

POYTAKIRJAMALLI VARSINAISIA YHTIOKOKOUKSIA VARTEN

Elinkeinoelaman keskusliiton ja Keskuskauppakamarin listayhtididen neuvottelukunta
(LYNK) on laatinut oheisen 12.3.2020 paivitetyn mallin koskien varsinaisten yhtiokokous-
ten poytékirjaa suomalaisten porssiyhtididen kaytettavaksi ndiden julkaistessa poytakirjan
varsinaisen yhtiokokouksen osalta. Paivitetyssa mallissa on otettu huomioon osakkeen-
omistajan oikeudet -muutosdirektiivistd aiheutuneet muutokset lainsaadantoon ja listayhti-
oiden hallinnointikoodiin. Olennaisimmat muutokset koskevat palkitsemispolitikan ja -ra-
portin yhtiokokouskasittelya. Poytakirjamalli on sailytetty muutoin entisen kaltaisena.

Poytakirjamallin tavoitteena on yhtendaistad markkinakaytantdéa porssiyhtididen yhtioko-
kousten osalta. Yhtenéisen esittamistavan uskotaan lisaavan sijoittajien ymmarrysta suo-
malaisten yhtibkokouskaytanttjen osalta ja siten lisaavan kokouksen jalkeen osakkeen-
omistajien ymmarrysta kokouskutsussa mainittujen asioiden kasittelysta varsinaisessa yh-
tiokokouksessa. Osakkeenomistajan tiedonsaantia helpottaa, mikali asiat on poytakirjassa
esitetty samaa rakennetta noudattaen kuin kutsussa ja mahdollisessa erillisessa asialis-
tassa.

Tassa varsinaisia yhtibkokouksia koskevassa poytakirjamallissa on otettu huomioon osa-
keyhtidlain ja muun sovellettavan saantelyn lisaksi Suomen listayhtididen hallinnointikoo-
din vaatimukset seka hallintarekisterdityjen osakkeiden omistajien osalta tavanomaisesti
saadut ohjeet.

Poytakirjamalli sisaltdéd huomattavan maaran harkinnanvaraisia kohtia, jotka on ilmoitettu
hakasulkeissa. Yhtididen yhtiojarjestykset, kokouksen kulku ja yhtididen kaytannot eri asi-
oiden kirjaamisesta vaihtelevat huomattavasti ja siten poytakirjamalli on varsin yleisella
tasolla oleva luonnos, jonka kayttaminen edellyttaa aina yhtio- ja yhtiokokouskohtaisia tar-
kennuksia ja paatoksia siita, mikd on kyseisen yhtion ja sen osakkeenomistajien kannalta
tarkoituksenmukaisin tapa esittaa asiat.

Erityisesti kuitenkin suositetaan yhtioitd kayttamaan poytakirjassa samoja otsikointeja ja
numerointeja, kuin mitd yhtio on kayttanyt kokouskutsussa ja mahdollisessa erikseen jul-
kaistussa asialistassa.

Poytakirjamalliin ei ole sisallytetty mahdollisesta hallintoneuvostosta aiheutuvia asiakohtia
eikd huomioitu mahdollista tarvetta valita useampia tilintarkastajia. Hallintoneuvoston
omaavien yhtididen ja/tai useamman tilintarkastajan valitsevien yhtididen tulee lisata naita
koskevat asiakohdat poytakirjaan noudattaen samaa systematiikkaa otsikoinnissa ja nu-
meroinnissa, kuin mité yhtid on noudattanut kokouskutsussa.

Huom. Téamé malli on tarkoitettu pelkastédan ohjeeksi, jonka kayttdminen edellyttéa lain, yhtidjarjestyksen ja muiden soveltuvien séan-
nosten tarkistamista. Mallin kayttdminen sellaisenaan ei takaa, ettd poytakirja tayttda lain, yhtidjarjestyksen ja muiden sovellettavien
saanndsten maaraykset. Jokainen mallia kayttava on vastuussa omasta poytakirjastaan ja sen lain-, yhtidjarjestyksen ja muiden saén-
téjen mukaisuudesta.



POYTAKIRJA [YHTIO] OYJ

Nro [ ]/20[ ] VARSINAINEN YHTIOKOKOUS
[1.01.20[ ]

[YHTIO OYJ]:N VARSINAINEN YHTIOKOKOUS

Aika: [paiva] klo [aika]

Paikka: [paikka]

Lasna: Kokouksessa olivat lasna tai edustettuina kokouksessa vahvistetusta aa-

niluettelosta ilmenevat osakkeenomistajat.

[Lasna olivat lisdksi kaikki hallituksen jasenet, toimitusjohtaja, yhtion tilin-
tarkastaja, yhtion ylintd johtoa, median edustajia ja teknistd henkilokun-
taa.]

1. KOKOUKSEN AVAAMINEN

Yhtion hallituksen puheenjohtaja [ ] avasi kokouksen[, ja esitti lyhyen katsauksen
hallituksen toiminnasta (Liite [ ])].

[Harkinnan mukaan hallituksen puheenjohtajan katsaus ja muut valmistellut pu-
heenvuorot ao. poytakirjakohtien liitteeksi.]

2. KOKOUKSEN JARJESTAYTYMINEN

Yhtiokokouksen puheenjohtajaksi valittiin [ ], joka kutsui sihteeriksi [ ].

Puheenjohtaja selosti kokouksen asialistalla olevien asioiden kasittelyd koskevat
menettelytavat.

Todettiin, ettd kokous pidettiin [kieli] ja tulkattiin simultaanisesti [kieli/kielet].
[Taman lisdksi kokous tallennettiin &&ni- ja kuvatallenteelle.]

Todettiin, ettd hallituksen [ja sen valiokuntien ja/tai muut] ehdotukset yhtiokokouk-
selle olijulkistettu [ ].[ ].20[ ] julkistetulla porssitiedotteella seka kokonaisuudessaan
yhtion internetsivuilla [ ].[ ].20[ ].

Puheenjohtaja totesi, etta eraat hallintarekisterissé olevia osakkeita omistavat
osakkeenomistajat olivat toimittaneet yhtidlle &anestysohjeita ennen yhtiokokousta
[ja ettd osakasluetteloon merkityilla osakkeenomistajilla oli ollut oikeus aanestéaa
ennakkoon yhtion Internet-sivujen valitykselld] sekéd selosti hallintarekisteroityjen
osakkeenomistajien ennakkoon toimittamia danestysohjeita [ja ennakko&énestyk-
sesséa annettujen aanten jakautumista], joita koskeva yhteenveto otettiin poytakir-
jan liitteeksi.

[ ] ilmoitti edustavansa lukuisia hallintarekisteroityja osakkeenomistajia, joiden
osakemaarista ja aanestysohjeista han oli toimittanut tiedot kokouksen puheen-
johtajalle. [ ] ilmoitti, etteivat hanen padmiehensd vaatineet aanestysta niissé

Huom. Taéma malli on tarkoitettu pelkastédan ohjeeksi, jonka kayttaminen edellyttaa lain, yhtidjarjestyksen ja muiden soveltuvien sdan-
nosten tarkistamista. Mallin kayttdminen sellaisenaan ei takaa, ettd poytakirja tayttda lain, yhtidjarjestyksen ja muiden sovellettavien
saannosten maaraykset. Jokainen mallia yhtikokouskutsun pohjana kayttava on vastuussa omasta poytékirjastaan ja sen lain-, yhtio-
jarjestyksen ja muiden saantdjen mukaisuudesta.
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esityslistan kohdissa, joissa ohje oli vastustaa paatésehdotusta tai olla osallistu-
matta asian kasittelyyn, vaan asianmukainen merkintéa poytékirjaan olisi riittava.

[ ]ilmoittivat vastaavalla tavalla omien paamiestensa aanestysohjeista ja menet-
telytavoista.

Puheenjohtaja totesi, ettd kokouksessa meneteltaisiin ehdotetulla tavalla ja etta
vastustavat tai tyhjat aanet merkittaisiin poytékirjaan asianomaisiin kohtiin. Vas-
taavalla tavalla meneteltéisiin ennakko&anestyksessa annettujen aanten osalta.
Puheenjohtaja totesi vield, etta siltd osin kuin yhteenvetoluettelossa on esitetty
vastustavia &ania ilman vastaehdotusta asiakohdissa, joissa ehdotusta ei voi vas-
tustaa ilman vastaehdotusta, ei tallaisia aania otettaisi muodollisesti huomioon
paatdsehdotusta vastustavina aanina, eika niitéd merkittaisi asianomaisiin poytakir-
jakohtiin.

Todettiin, ettéa yhteenvetoluettelot[ ],[ ]ja[ ] edustamien osakkeenomistajien
aanestysohjeista otettiin poytakirjan liitteiksi (Liite [ ], Liite [ ]ja Liite [ ]).]

ESITYSLISTAN KOHDISSA, JOIDEN OSALTA ON VASTUSTAVIA AANIA (asia-
kohdissa, joissa vastustuvan aanen antaminen on mahdollista vastaehdotusta te-
kematta) TAI TYHJIA AANIA, MUTTA JOISSA El OLE AANESTETTY, LISATAAN
SEURAAVA:

Merkittiin, ettd tdssa asiakohdassa hallintarekisterdityjen osakkeenomistajien vas-
tustavia dania oli [maard] ja tyhjia aania oli [maara] [sekd ennakkoaanestyksen
perusteella vastustavia aania [maard] ja tyhjia aania [maara].

MIKALI ASIAKOHDASSA ON SUORITETTU TAYSI AANTENLASKENTA (JOKO
SULJETULLA LIPPUAANESTYKSELLA TAI MUULLA TAVOIN), MERKITAAN
AANESTYSTULOS ESIMERKIKSI SEURAAVASTI:

Merkittiin, ettd danestykseen osallistui [Adniluettelon mukaan paikalla olevat osak-
keet ja aanet] osaketta ja aania, vastaten [ ] %:ia yhtion kaikista osakkeista ja
aanista. Aanestysvaihtoehdon [A] puolesta annettiin [lukumaara] aania ja aanes-
tysvaihtoehdon [B] puolesta annettiin [lukumé&éra] aania. Niiden osakkeiden luku-
maara, joilla ei danestetty oli [lukumaara] kappaletta.

3. POYTAKIRJANTARKASTAJIEN JA AANTENLASKUN VALVOJIEN
VALITSEMINEN

Poytakirjantarkastajiksi valittiin [ ]ja [ ].

Aantenlaskun valvojiksi valittin [ Jja[ ].

Huom. Taéma malli on tarkoitettu pelkastédan ohjeeksi, jonka kayttaminen edellyttaa lain, yhtidjarjestyksen ja muiden soveltuvien sdan-
nosten tarkistamista. Mallin kayttdminen sellaisenaan ei takaa, ettd poytakirja tayttda lain, yhtidjarjestyksen ja muiden sovellettavien
saannosten maaraykset. Jokainen mallia yhtikokouskutsun pohjana kayttava on vastuussa omasta poytékirjastaan ja sen lain-, yhtio-
jarjestyksen ja muiden saantdjen mukaisuudesta.
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4. KOKOUKSEN LAILLISUUDEN TOTEAMINEN

Todettiin, etta kokouskutsu oli julkaistu [aika] [sanomalehti]. Kokouskutsu oli jul-
kaistu [aika] myds yhtion kotisivuilla internetissa.

Todettiin, etta yhtiokokous oli kutsuttu koolle yhtidjarjestyksen ja osakeyhtilain
maarayksia noudattaen.

Kokouskutsu otettiin poytakirjan liitteeksi (Liite [ ]).
5. LASNAOLEVIEN TOTEAMINEN JA AANILUETTELON VAHVISTAMINEN

Esitettiin luettelo osallistumistilanteesta kokouksen alkaessa ja aaniluettelo, joiden
mukaan lasné yhtiokokouksessa oli [osakkeenomistajien lukumaara] osakkeen-
omistajaa joko henkilokohtaisesti tai lakimaaraisen edustajan tai valtuutetun asia-
miehen edustamana. Merkittiin, ettd kokouksessa oli sen alkaessa edustettuna
[osakkeiden lukumaard] osaketta ja [aanim&ara] aanta. [Viela merkittiin, ettd [luku-
maara] osakkeenomistajaa, edustaen [lukumaard] osaketta ja &anta, oli aanesta-
nyt ennakkoon.]

Kokouksen alkamisajankohtaa koskeva osallistumistilanne ja aaniluettelo otettiin
poytéakirjan liitteeksi (Liite [ ]). Todettiin, ettéa aaniluettelo vahvistetaan vastaamaan
osallistumistilannetta mahdollisen danestyksen alkaessa.

6. VUODEN [vuosi] TILINPAATOKSEN, TOIMINTAKERTOMUKSEN JA
TILINTARKASTUSKERTOMUKSEN ESITTAMINEN

Toimitusjohtaja piti katsauksen[, jossa han kasitteli ...].
[Toimitusjohtajan katsaus otettiin poytakirjan liitteeksi (Liite [ ]).]

Esitettiin tilinpaatos tilikaudelta [vuosi], joka kasitti tuloslaskelman, taseen ja rahoi-
tuslaskelman liitetietoineen, seka konsernitilinpdatoksen ja hallituksen toimintaker-
tomuksen. Merkittiin, ettd emoyhtion tilinpaatods oli laadittu suomalaisen laskenta-
saannoston mukaan ja konsernitilinpaatos kansainvalisen laskentasd&nnoston
(IFRS) mukaan.

Todettiin, ettd tilinpaatdsasiakirjat olivat olleet nahtavina yhtion internetsivuilla
[paiva] lahtien, minka lisaksi ne olivat saatavilla myos kokouspaikalla.

[Tilinpaatosasiakirjat otettiin poytakirjan liitteiksi (Liite [ ]).]

[Esitettiin tilintarkastuskertomus, joka otettiin poytakirjan liitteeksi (Liite [ ]).]

Huom. Taéma malli on tarkoitettu pelkastédan ohjeeksi, jonka kayttaminen edellyttaa lain, yhtidjarjestyksen ja muiden soveltuvien sdan-
nosten tarkistamista. Mallin kayttdminen sellaisenaan ei takaa, ettd poytakirja tayttda lain, yhtidjarjestyksen ja muiden sovellettavien
saannosten maaraykset. Jokainen mallia yhtikokouskutsun pohjana kayttava on vastuussa omasta poytékirjastaan ja sen lain-, yhtio-
jarjestyksen ja muiden saantdjen mukaisuudesta.
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7. TILINPAATOKSEN VAHVISTAMINEN
Yhtiokokous vahvisti tilinpaatoksen tilikaudelta [vuosi].

8. TASEEN OSOITTAMAN VOITON KAYTAMINEN JA OSINGONMAKSUSTA
PAATTAMINEN

Todettiin, ettd emoyhtidn taseen [paivamaarda] mukaan emoyhtion jakokelpoiset
varat olivat [summa] euroa], josta tilikauden [vuosi] voitto on [summa] euroa].

Todettiin, ettd hallitus oli ehdottanut yhtibkokoukselle, ettd emoyhtion jakokelpoi-
sista varoista maksetaan osinkoa [osingon maard] euroa osakkeelta], yhteensa
[summa] euroa]. Ehdotuksen mukaan osinko maksetaan osakkeenomistajille,
jotka osingonmaksun tdsmaytyspaivana [ ].[ ].20[ ] ovat merkittyind Euroclear Fin-
land Oy:n pitamaan yhtion osakasluetteloon. Ehdotuksen mukaan osinko makse-
taan [ ].[ ].20[ ].

[Todettiin, etté osinkoa ei makseta yhtioén hallussa oleville omille osakkeille. Yhtién
kaikkien osakkeiden lukumaara yhtiokokouspéaivana oli [osakkeiden lukumaara]
kappaletta ja yhtion hallussa oli omia osakkeita yhtiokokouspéivana [omien osak-
keiden lukumé&ara] kappaletta. Yhteismaara osakkeita, jotka oikeuttavat osinkoon
oli [maard], ja osingon yhteismaara oli [summa] euroa.]

[Todettiin, etta hallitus oli edelleen ehdottanut, ettd jakamatta jadnyt osuus tilikau-
den voitosta siirretaan voittovarojen tilille.]

[Hallituksen ehdotus otettiin poytakirjan liitteeksi (Liite[ ]).]

Yhtiokokous paatti hallituksen ehdotuksen mukaisesti, ettd emoyhtién jakokelpoi-
sista varoista maksetaan osinkoa [osingon maara] euroa osakkeelta osakkeen-
omistajille, jotka osingonmaksun tasmaytyspaivana [ ].[ ].20[ ] ovat merkittyina Eu-
roclear Finland Oy:n pitamaan yhtion osakasluetteloon. [Osinko maksetaan

[1.01.20[].

9. VASTUUVAPAUDESTA PAATTAMINEN HALLITUKSEN JASENILLE JA
TOIMITUSJOHTAJALLE

Todettiin vastuuvapauden myoéntamisen tilikaudelta [vuosi] koskevan seuraavia
henkil6ita:

[ 1, hallituksen puheenjohtaja [mahdollinen ajallinen tarkennus]

[ ], hallituksen varapuheenjohtaja [mahdollinen ajallinen tarkennus]
[ 1, hallituksen jasen [mahdollinen ajallinen tarkennus]

, hallituksen jasen [mahdollinen ajallinen tarkennus]

, toimitusjohtaja [mahdollinen ajallinen tarkennus]

:
[

—_—

Huom. Taéma malli on tarkoitettu pelkastédan ohjeeksi, jonka kayttaminen edellyttaa lain, yhtidjarjestyksen ja muiden soveltuvien sdan-
nosten tarkistamista. Mallin kayttdminen sellaisenaan ei takaa, ettd poytakirja tayttda lain, yhtidjarjestyksen ja muiden sovellettavien
saannosten maaraykset. Jokainen mallia yhtikokouskutsun pohjana kayttava on vastuussa omasta poytékirjastaan ja sen lain-, yhtio-
jarjestyksen ja muiden saantdjen mukaisuudesta.
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Yhtiokokous paatti myontaa vastuuvapauden ylla mainituille hallituksen jasenille ja
toimitusjohtajalle.

10. TOIMIELINTEN PALKITSEMISRAPORTIN KASITTELY tai NEUVOA-ANTAVA
PAATOS TOIMIELINTEN PALKITSEMISRAPORTIN HYVAKSYMISESTA?

KASITELLAAN ENSIMMAISEN KERRAN TILIKAUDELTA 2020 LAADITUN
PALKITSEMISRAPORTIN OSALTA, ELI VUODEN 2021 VARSINAISESSA
YHTIOKOKOUKSESSA.

Esitettiin palkitsemisraportti tilikaudelta [vuosi].

Todettiin, ettd palkitsemisraportti oli ollut nahtavana yhtion internetsivuilla [paiva]
l&ahtien, minka lisdksi se oli saatavilla myos kokouspaikalla.

[Palkitsemisraportti otettiin poytakirjan liitteeksi (Liite [ ]).]
[Merkittiin, etta [kuvaus osakkeenomistajien olennaisista kannanotoista].]?
Yhtiokokous paaétti hyvaksya palkitsemisraportin. Paatos oli neuvoa-antava.

[11. TOIMIELINTEN PALKITSEMISPOLITIIKAN KASITTELY tai NEUVOA-ANTAVA
PAATOS TOIMIELINTEN PALKITSEMISPOLITIIKAN HYVAKSYMISESTA]®

Esitettiin yhtion hallituksen hyvaksyma palkitsemispolitiikka.

Todettiin, ettd palkitsemispolitiikka oli ollut ndhtavana yhtion internetsivuilla
[paiva] lahtien, minka lisaksi se oli saatavilla myods kokouspaikalla.

[Palkitsemispolitiikka otettiin poytakirjan liitteeksi (Liite [ ]).]

Yhtiokokous paatti[ hyvaksya esitetyn palkitsemispolitiikan]/[, ettei se kannata
esitettya palkitsemispolitiikkaa]. Paatos oli neuvoa-antava.

1 Yhtiokokouskutsumallin tavoin otsikko siséltaa kaksi vaihtoehtoista ehdotusta ilmaista tdma asia poytakirjassa. Péytakirjassa nouda-
tetaan sita otsikointia, jota yhtid on kayttanyt palkitsemisraportin kasittelyn osalta yhtitkokouskutsussa.

2 palkitsemispolitiikkaa muutettaessa palkitsemispolitikassa on selostettava, miten uudessa palkitsemispolitikassa on otettu huomi-
oon osakkeenomistajien kannanotot, jotka on esitetty aiemman palkitsemispolitiikan vahvistamisen jéalkeen julkistettujen palkitsemisra-
porttien yhtidkokouskasittelyssa. Osakeyhtidlain esitdiden mukaan (HE 305/2018 vp, s. 168) tama edellyttda kaytannodssa osakkeen-
omistajien olennaisten kantojen kirjaamista pdytakirjaan. HE:n perustelujen mukaan esimerkiksi merkittdvan véhemmistdomistajan
kannanottoa olisi yleensé pidettava olennaisena. Osakkeenomistajien kannanottoa olisi pidettava olennaisena myds silloin, kun kan-
nanotto on saanut erityisen laajan tuen yhtiokokouksessa. Toisaalta yksittaisten tai harvalukuisten ja yhteensé suhteellisen vahaisen
maaran osakkeita ja aania edustavien osakkeenomistajien kannanottoja ei lahtokohtaisesti ole syyta pitaa téassa tarkoitetulla tavalla
olennaisina, eika niita tarvitse mydskaan kirjata yhtidkokouksen poytékirjaan.

3 My0s tassa kaksi vaihtoehtoista ehdotusta ilmaista asia poytakirjassa. Poytakirjassa noudatetaan sita otsikointia, jota yhtié on kayt-
tanyt palkitsemispolitiikan kasittelyn osalta yhtidkokouskutsussa.

Huom. Taéma malli on tarkoitettu pelkastédan ohjeeksi, jonka kayttaminen edellyttaa lain, yhtidjarjestyksen ja muiden soveltuvien sdan-
nosten tarkistamista. Mallin kayttdminen sellaisenaan ei takaa, ettd poytakirja tayttda lain, yhtidjarjestyksen ja muiden sovellettavien
saannosten maaraykset. Jokainen mallia yhtikokouskutsun pohjana kayttava on vastuussa omasta poytékirjastaan ja sen lain-, yhtio-
jarjestyksen ja muiden saantdjen mukaisuudesta.
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12. HALLITUKSEN JASENTEN PALKKIOISTA PAATTAMINEN

Todettiin, ettd [hallituksen nimitysvaliokunta oli ehdottanut]/[osakkeenomistajat,
jotka edustavat [ ] % yhtion osakkeista, olivat ehdottaneet] yhtibkokoukselle, etta
valittaville hallituksen jasenille maksetaan tdman yhtiokokouksen péaattyessa alka-
valta ja vuoden 20[ ] varsinaisen yhtiokokouksen péaattyessa paattyvalta toimikau-
delta seuraavat vuosipalkkiot:

hallituksen puheenjohtajalle [summa] euroa,

hallituksen varapuheenjohtajalle [summa] euroa,

muille hallituksen jasenille kullekin [summa] euroa],
[valiokunta] puheenjohtajalle lisaksi [summa] euroa,]
[muille [valiokunta] jasenille liséksi kullekin [summa] euroa].

[Ehdotuksen mukaan vuosipalkkioista noin [prosenttimaara] % maksetaan [yhtion
nimi] osakkeina.]

[Todettiin, ettd [hallituksen nimitysvaliokunta oli edelleen ehdottanut]/[mainitut
osakkeenomistajat, olivat edelleen ehdottaneet], etta hallituksen [ja sen valiokun-
tien] kokouksiin osallistumisesta maksetaan hallituksen jasenille vuosipalkkioiden
liséksi kokouspalkkiota [summa] euroa kokoukselta.]

[Hallituksen nimitysvaliokunnan]/[Yll& mainittujen osakkeenomistajien] ehdotus
otettiin poytakirjan liitteeksi (Liite[ ]).]

Yhtiokokous paatti hyvaksya [hallituksen nimitysvaliokunnan]/[ylla mainittujen
osakkeenomistajien] ehdotuksen.

13. HALLITUKSEN JASENTEN LUKUMAARASTA PAATTAMINEN

[Todettiin, etta yhtiojarjestyksen mukaan hallitukseen kuluu [vahintaan] [hallituk-
sen jasenten vahimmaismaara] jasenta [ja enintaan [hallituksen jasenten enim-
maismaara] jasentd]. Hallituksen jasenten nykyinen lukumaara on [hallituksen ja-
senten lukumaara].]

Todettiin, ettd [hallituksen nimitysvaliokunta oli ehdottanut]/[osakkeenomistajat,
jotka edustavat [ ] % yhtion osakkeista, olivat ehdottaneet] yhtibkokoukselle, etta
yhtion hallituksen jasenten lukumadaraksi vahvistetaan [mé&ard] ([mé&ara nume-
roilla)).

[Hallituksen nimitysvaliokunnan]/[Ylla mainittujen osakkeenomistajien] ehdotus
otettiin poytakirjan liitteeksi (Liite[ 1).]

Yhti6kokous paatti, ettd hallituksen jasenten lukumaaraksi vahvistetaan [maard]
([méaara numeraoilla)).

Huom. Taéma malli on tarkoitettu pelkastédan ohjeeksi, jonka kayttaminen edellyttaa lain, yhtidjarjestyksen ja muiden soveltuvien sdan-
nosten tarkistamista. Mallin kayttdminen sellaisenaan ei takaa, ettd poytakirja tayttda lain, yhtidjarjestyksen ja muiden sovellettavien
saannosten maaraykset. Jokainen mallia yhtikokouskutsun pohjana kayttava on vastuussa omasta poytékirjastaan ja sen lain-, yhtio-
jarjestyksen ja muiden saantdjen mukaisuudesta.



POYTAKIRJA [YHTIO] OYJ
Nro [ 1/20[ ] VARSINAINEN YHTIOKOKOUS

[1.01.20[]

14. HALLITUKSEN JASENTEN VALITSEMINEN

Todettiin, ettd [hallituksen nimitysvaliokunta oli ehdottanut]/[osakkeenomistajat,
jotka edustavat [ ] % yhtion osakkeista, olivat ehdottaneet] yhtibkokoukselle, etta
toimikaudeksi, joka alkaa tdman yhtiokokouksen paattyessa ja paattyy vuoden
20[ ] varsinaisen yhtiokokouksen paattyessa, valitaan [uudelleen] hallituksen jase-
niksi seuraavat henkil6t:

[hallituksen jasenen nimi],

[hallituksen jasenen nimi], seka
[hallituksen jasenen nimi]

[ja ettd samaksi toimikaudeksi valitaan [uudeksi hallituksen jaseneksi]/[uusiksi hal-
lituksen jaseniksi] seuraava(t) henkilo(t):

[hallituksen jasenen nimi],

[hallituksen jasenen nimi], seka
[hallituksen jasenen nimi]].

[Hallituksen nimitysvaliokunnan]/[Yll& mainittujen osakkeenomistajien] ehdotus
otettiin poytakirjan liitteeksi (Liite[ ).

Yhtiokokous paatti valita hallituksen jaseniksi [hallituksen nimitysvaliokunnan]/[ylla
mainittujen osakkeenomistajien] ehdottamat henkilot:
[hallituksen jasenen nimi],

[hallituksen jasenen nimi], seka
[hallituksen jasenen nimi].

15. TILINTARKASTAJAN PALKKIOSTA PAATTAMINEN

Todettiin, etta [hallituksen tarkastusvaliokunta oli ehdottanut]/[osakkeenomistajat,
jotka edustavat [ ] % yhtion osakkeista, olivat ehdottaneet] yhtibkokoukselle, etta
valittavalle tilintarkastajalle maksetaan palkkio [tilintarkastajan [kohtuullisen] las-
kun mukaan] /[tarkastusvaliokunnan hyvaksymien hankintaperiaatteiden mukai-
sesti, kuten aikaisempina vuosina].

[Hallituksen tarkastusvaliokunnan]/[Ylla mainittujen osakkeenomistajien] ehdotus
otettiin poytakirjan liitteeksi (Liite[ ]).]

Yhtiokokous paatti [hallituksen tarkastusvaliokunnan]/[ylla mainittujen osakkeen-
omistajien] ehdotuksen mukaisesti, etta tilintarkastajalle maksetaan palkkio [tilin-
tarkastajan [kohtuullisen] laskun mukaan]/[tarkastusvaliokunnan hyvaksymien
hankintaperiaatteiden mukaisesti, kuten aikaisempina vuosinaj.

Huom. Taéma malli on tarkoitettu pelkastédan ohjeeksi, jonka kayttaminen edellyttaa lain, yhtidjarjestyksen ja muiden soveltuvien sdan-
nosten tarkistamista. Mallin kayttdminen sellaisenaan ei takaa, ettd poytakirja tayttda lain, yhtidjarjestyksen ja muiden sovellettavien
saannosten maaraykset. Jokainen mallia yhtikokouskutsun pohjana kayttava on vastuussa omasta poytékirjastaan ja sen lain-, yhtio-
jarjestyksen ja muiden saantdjen mukaisuudesta.



POYTAKIRJA [YHTIO] OYJ
Nro [ 1/20[ ] VARSINAINEN YHTIOKOKOUS

[1.01.20[]

16. TILINTARKASTAJAN VALITSEMINEN

[Todettiin, ettd yhtidjarjestyksen mukaan [yhtidssa on [lukumaara] varsinainen ti-
lintarkastaja/varsinaista tilintarkastajaa, jonka/joiden tulee olla Keskuskauppaka-
marin [hyvaksym(i)a tilintarkastaj(i)al/[hyvaksyma tilintarkastusyhteis6].] Kulu-
neena tilikautena yhtion tilintarkastajana oli toiminut [tilintarkastusyhteisén nimi].]

Todettiin, etta [hallituksen tarkastusvaliokunta oli ehdottanut] / [osakkeenomista-
jat, jotka edustavat [ ] % yhtion osakkeista, olivat ehdottaneet] yhtiokokoukselle,
ettd [toimikaudeksi, joka paattyy vuoden 20][ ] varsinaisen yhtiokokouksen paatty-
essd], [tilintarkastajayhteison nimi] valitaan [uudelleen] tilintarkastajaksi .

[Hallituksen tarkastusvaliokunnan]/[Yll& mainittujen osakkeenomistajien] ehdotus
otettiin poytakirjan liitteeksi (Liite[ ]).

Yhtiokokous péaatti [hallituksen tarkastusvaliokunnan]/[ylla mainittujen osakkeen-
omistajien] ehdotuksen mukaisesti, etta toimikaudeksi, joka paattyy vuoden 20] ]
varsinaisen yhtiokokouksen paattyessa [tilintarkastajayhteison nimi] valitaan [uu-
delleen] tilintarkastajaksi. [Merkittiin, etta [tilintarkastusyhteison nimi] oli ilmoitta-
nut, ettd paavastuullisena tilintarkastajana toimii [paavastuullisen tilintarkastajan
nimi].

[17. HALLITUKSEN EHDOTUS YHTIOJARJESTYKSEN MUUTTAMISESTA

[Todettiin, etté hallitus oli ehdottanut yhtiokokoukselle, etta yhtion yhtiojarjestyk-
sen [pykalan numero] §[, [pykéalan numero] § ja [pykalan numero] §] muutetaan
kuulumaan seuraavasti:

[pykalan numero] § "[uuden pykalan sanamuoto]’]

[Todettiin, ettd hallitus oli ehdottanut yhtiokokoukselle, ettd yhtion yhtitjarjestys
muutetaan siten, etta [muutoksen paaasiallinen sisalto].]

Hallituksen ehdotus otettiin poytakirjan liitteeksi (Liite[ ]).

Yhtiokokous pééatti muuttaa yhtion yhtigjarjestysta hallituksen ehdotuksen mukai-
sesti.]

[18. HALLITUKSEN VALTUUTTAMINEN PAATTAMAAN OMIEN OSAKKEIDEN
HANKKIMISESTA

Todettiin, ettd hallitus oli ehdottanut yhtiokokoukselle, etta hallitus valtuutetaan
paattdmaan yhtion omien osakkeiden hankkimisesta seuraavasti:

Hankittavien omien osakkeiden lukumaara voi olla yhteensa enintaan [lukumaara]
osaketta, mika vastaa noin [prosenttimaard] prosenttia yhtion kaikista osakkeista.

Huom. Taéma malli on tarkoitettu pelkastédan ohjeeksi, jonka kayttaminen edellyttaa lain, yhtidjarjestyksen ja muiden soveltuvien sdan-
nosten tarkistamista. Mallin kayttdminen sellaisenaan ei takaa, ettd poytakirja tayttda lain, yhtidjarjestyksen ja muiden sovellettavien
saannosten maaraykset. Jokainen mallia yhtikokouskutsun pohjana kayttava on vastuussa omasta poytékirjastaan ja sen lain-, yhtio-
jarjestyksen ja muiden saantdjen mukaisuudesta.
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Omia osakkeita voidaan valtuutuksen nojalla hankkia vain vapaalla omalla paa-
omalla.

Omia osakkeita voidaan hankkia hankintapaivana julkisessa kaupankaynnissa
muodostuvaan hintaan tai muuten markkinoilla muodostuvaan hintaan.

Hallitus paattdd miten omia osakkeita hankitaan. Hankinnassa voidaan kayttaa
muun ohessa johdannaisia. Omia osakkeita voidaan hankkia muuten kuin osak-
keenomistajien omistamien osakkeiden suhteessa (suunnattu hankkiminen).

Valtuutus [ei kumoa/kumoaa] yhtiokokouksen [paivamaard] [antamaa valtuu-
tusta/antaman valtuutuksen] paattda omien osakkeiden hankkimisesta.

Valtuutus on voimassa [paivamaara] asti.
[Hallituksen ehdotus otettiin poytakirjan liitteeksi (Liite[ ]).]

Yhtiokokous paatti valtuuttaa hallituksen paattdmaan yhtion omien osakkeiden
hankkimisesta hallituksen ehdotuksen mukaisesti.]

[19. HALLITUKSEN VALTUUTTAMINEN PAATTAMAAN OSAKEANNISTA SEKA
OPTIO-OIKEUKSIEN JA MUIDEN OSAKKEISIIN OIKEUTTAVIEN ERITYISTEN
OIKEUKSIEN ANTAMISESTA

Todettiin, etté4 hallitus oli ehdottanut yhtiokokoukselle, etta hallitus valtuutetaan
paattdmaan osakeannista seka optio-oikeuksien ja muiden osakeyhtitlain 10 lu-
vun 1 8:ssa tarkoitettujen osakkeisiin oikeuttavien erityisten oikeuksien antami-
sesta seuraavasti:

Valtuutuksen nojalla annettavien osakkeiden lukumaara voi olla yhteensa [luku-
maard] / [enintdan [lukum&é&ra]] osaketta, mik& vastaa noin [prosenttimaara] pro-
senttia yhtion kaikista osakkeista.

Hallitus paattaa kaikista osakeannin ja osakkeisiin oikeuttavien erityisten oikeuk-
sien antamisen ehdoista. Valtuutus koskee seka uusien osakkeiden antamista
ettd omien osakkeiden luovuttamista. Osakeanti ja osakkeisiin oikeuttavien eri-
tyisten oikeuksien antaminen voi tapahtua osakkeenomistajien merkintaetuoikeu-
desta poiketen (suunnattu anti).

Valtuutus [ei kumoa/kumoaa] yhtibkokouksen [paivAmaara] [antamaa valtuutusta
/antaman valtuutuksen] paattda osakeannista seka optio-oikeuksien ja muiden
osakkeisiin oikeuttavien erityisten oikeuksien antamisesta.

Valtuutus on voimassa [paivamaara] asti.

[Hallituksen ehdotus otettiin poytakirjan liitteeksi (Liite] ]).]

Huom. Taéma malli on tarkoitettu pelkastédan ohjeeksi, jonka kayttaminen edellyttaa lain, yhtidjarjestyksen ja muiden soveltuvien sdan-
nosten tarkistamista. Mallin kayttdminen sellaisenaan ei takaa, ettd poytakirja tayttda lain, yhtidjarjestyksen ja muiden sovellettavien
saannosten maaraykset. Jokainen mallia yhtikokouskutsun pohjana kayttava on vastuussa omasta poytékirjastaan ja sen lain-, yhtio-
jarjestyksen ja muiden saantdjen mukaisuudesta.
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Nro [ 1/20[ ] VARSINAINEN YHTIOKOKOUS
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Yhti6kokous paatti valtuuttaa hallituksen paattdmaan osakeannista seka optio-oi-

keuksien ja muiden osakeyhtitlain 10 luvun 1 8:ssa tarkoitettujen osakkeisiin oi-

keuttavien erityisten oikeuksien antamisesta hallituksen ehdotuksen mukaisesti.]
20. MAHDOLLISET MUUT EHDOTUKSET YHTIOKOKOUKSELLE

- [Mahdolliset muut ehdotukset]

[21.] KOKOUKSEN PAATTAMINEN

[Merkittiin, etta yhtiokokouksessa tehtyja paatoksia olivat kannattaneet kaikki lasna
olevat osakkeenomistajat, ellei poytakirjassa toisin mainita.]

Puheenjohtaja totesi, etta asialistan asiat olivat loppuun kasitelty ja ettd poytakirja
tuli olemaan néhtavilla yhtion internetsivuilla [paiva] lukien.

Puheenjohtaja paatti kokouksen [aika].

Yhtiokokouksen puheenjohtaja:

[puheenjohtaja]

Vakuudeksi:

[sihteeri]

Poytakirja tarkastettu ja hyvaksytty:

[pOytékirjantarkastaja]

[pOytékirjantarkastaja]

Huom. Taéma malli on tarkoitettu pelkastédan ohjeeksi, jonka kayttaminen edellyttaa lain, yhtidjarjestyksen ja muiden soveltuvien sdan-
nosten tarkistamista. Mallin kayttdminen sellaisenaan ei takaa, ettd poytakirja tayttda lain, yhtidjarjestyksen ja muiden sovellettavien
saannosten maaraykset. Jokainen mallia yhtikokouskutsun pohjana kayttava on vastuussa omasta poytékirjastaan ja sen lain-, yhtio-
jarjestyksen ja muiden saantdjen mukaisuudesta.
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LITTEET
Liite 1 [kuvaus]
Liite 2 [kuvaus]

Liite [ ] [kuvaus]

Huom. Taéma malli on tarkoitettu pelkastédan ohjeeksi, jonka kayttaminen edellyttaa lain, yhtidjarjestyksen ja muiden soveltuvien sdan-
nosten tarkistamista. Mallin kayttdminen sellaisenaan ei takaa, ettd poytakirja tayttda lain, yhtidjarjestyksen ja muiden sovellettavien
saannosten maaraykset. Jokainen mallia yhtikokouskutsun pohjana kayttava on vastuussa omasta poytékirjastaan ja sen lain-, yhtio-
jarjestyksen ja muiden saantdjen mukaisuudesta.



